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INTRODUCTION

Le présent guide est destiné aux entreprises et organismes qui doivent, selon la Loi sur la
qualité de I’environnement et le Reglement sur les matiéres dangereuses, produire et
transmettre au Ministére un bilan ou un rapport annuel de gestion des matieres dangereuses
résiduelles avant le 1*" avril de chaque année.

Il a pour but principal de guider les entreprises et organismes dans la production du bilan ou
du rapport a I’aide de la version 6.0 et des mises & jour ultérieures du logiciel Gestion des
matiéres dangereuses résiduelles (ci-apres appelé « logiciel GMDR »).

Le guide présente également les diverses options qui faciliteront la gestion des bilans ou des
rapports produits a I’aide du logiciel GMDR.

Préalablement a son utilisation, le logiciel GMDR doit étre installé sur le poste de travail
destiné a la production du bilan ou du rapport. Consultez le Guide d’installation du logiciel
Gestion des matieres dangereuses résiduelles (GMDR) pour connaitre la marche a suivre.
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1. ACCEDER AU LOGICIEL GMDR

k o
= Selectionnez sur votre ordinateur I’icone nJ se rapportant au logiciel.
EMOR.

Par défaut, I’icbne de GMDR se trouve sur le bureau.

La fenétre « Connexion GMDR » s’affiche.

Connexion GRDR

Utilisateur: IEntreprise

Mot de passe . ||

wg| e

= Inscrivez « Entreprise » dans le champ « Utilisateur ».

= N’inscrivez rien dans le champ « Mot de passe ».

Lors de I’installation du logiciel GMDR, aucun mot de passe n’est établi par défaut. Par
contre, il est possible d’en établir un. Pour connaitre comment créer un mot de passe,
consultez la section 3.8, « Changer le mot de passe ».

Assurez-vous de noter le mot de passe, car en cas d’oubli, vous n’aurez plus acces au
logiciel GMDR. Votre entreprise est I’administrateur du logiciel et rien ne permettra au
Ministére de vous y donner acces de nouveau.

= Cliquez sur le bouton « OK ».



1.1.

Inscrire votre numéro d’identification personnel (NIP)

A la premiére utilisation du logiciel GMDR, I’écran « Premier démarrage » s’affiche.

Premier dé marrage

Systéme de gestion des matiéres
dangereuses résiduelles (GMDR)

Fremiare utilizatian

Entrez watre numero didentification persannel (MIF), unigue & wotre ligu
c'exploitation. Pour 'obtenir. communigquez avec le ministére du Développement
durahle. de [Envirannement et des Parcs du Cuebec (MODEF).

Adresse électranigue : dpmtgmdri@mddep gouv.go.ca

MIF

Inscrivez votre numéro d’identification personnel (NIP).

Le numéro d’identification personnel est unique a chaque lieu d’exploitation. Il permet au
logiciel GMDR de géneérer automatiquement le numéro ministériel associé a votre lieu
d’exploitation. Ce numéro ministériel, composé de huit (8) caracteres numériques ou
alphanumériques, est celui qui permet de vous identifier lorsque vous communiquez avec
le Ministere concernant le bilan ou le rapport de gestion des matieres dangereuses
résiduelles.

Pour obtenir un NIP, communiquez avec le ministére du Développement durable, de
I’Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques aux coordonnées
indiquées a la section 4, « Pour nous joindre ».

Si vous produisez un bilan ou un rapport pour plus d’un lieu, vous aurez besoin d’un NIP
pour chaque lieu. Pour connaitre comment inscrire un autre lieu d’exploitation dans le
logiciel GMDR, consultez la section 3.4, « Ajouter une entreprise ».

Le NIP est composé de 22 caracteres alphanumériques. Il n’y a pas de différence entre les
majuscules et les minuscules lors de I’inscription. Les tirets s’inserent automatiquement.
Il se peut que deux espaces demeurent vides. Dans ce cas, n’y inscrivez rien. Il est



recommandé d’utiliser la fonction copier-coller a partir du courriel que le Ministére vous
envoie afin d’éviter les erreurs de transcription.

IMPORTANT : Aprés linscription d’un NIP, saisissez immédiatement les
renseignements sur I’entreprise. Tant que ces renseignements ne sont pas inscrits, les autres
éléments du menu principal ne sont pas accessibles. Pour plus de détails a ce sujet, consultez
la section 2.1, « Etape 1 — Inscrire ou mettre & jour les renseignements sur I’entreprise ».

Si vous avez déja procédé a I’inscription de votre numéro d’identification personnel, la
fenétre « Menu principal » s’affiche.

1.2.  Introduction au menu principal

r =

B 23

Renzeignements zur Fentreprize

Renzeignements zur les expéditeurs et les destinataires
Renzeignements sur les matigéres dangereuses réziduelles
Impression pour vos dosziers

Lien utde

Options

Quitter Acceder

Le menu principal est composé de quatre items et deux sous-menus :
1) Renseignements sur I’entreprise

Cet item du menu principal permet I’ajout, la modification et la consultation de toute
I’information relative au dossier d’entreprise, comme I’adresse postale, I’adresse du lieu
d’exploitation, les coordonnées de la personne responsable de la production du bilan ou
du rapport et la nature des activités de I’entreprise.

2) Renseignement sur les expéditeurs et les destinataires

Cet item du menu principal permet I’ajout, la modification, la consultation et la
suppression des coordonnées des entreprises avec lesquelles vous faites affaire, c’est-a-
dire les entreprises de qui vous recevez des matieres dangereuses résiduelles (expéditeurs)
et celles a qui vous expédiez des matieres dangereuses résiduelles (destinataires).



3)

4)

5)

6)

Renseignement sur les matieres dangereuses résiduelles

Cet item du menu principal permet d’inscrire toute I’information sur les matieres
dangereuses résiduelles devant étre inscrites dans le bilan ou le rapport annuel de gestion
des matieres dangereuses résiduelles en vertu du Reglement sur les matieres dangereuses.

Impression pour vos dossiers

Ce sous-menu du menu principal vous donne accés a plusieurs options permettant
I’impression des renseignements de vos bilans ou de vos rapports inscrits dans la banque
de données de GMDR. Ces options vous seront présentées dans la section 3.1, « Imprimer
VOs bilans ou vos rapports ».

'1? Meru impression pour vos dossiers - 2011 ERITREPRISE 2

Impression des renseignements sur l'entrepnze
Impression de votre bilan ou de votie rapport

< Préciédent Acceder

Lien utile

Cet item du menu principal vous dirige vers la page Web de la production du bilan ou du
rapport de Gestion des matiéres dangereuses résiduelles du ministere du Développement
durable, de I’Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques. Cette
page contient tous les renseignements utiles a la production d’un bilan ou d’un rapport.

Options

Ce sous-menu du menu principal vous donne acces a plusieurs options qui vous
permettront de faire la gestion de vos bilans ou de vos rapports. Ces options vous seront
présentées dans la section 3, « Gérer vos bilans ou vos rapports ».
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"',:';'}' Menu options - 2011 EMTREPRIZE 3

Choizir I'année de votre bilan ou de votre rapport
Ajouter une entrepnse

E xporter votre bilan ou votre rapport
Sélectionner la banque de données

Création d'une copie de sécurité

Changer le mot de passe

A propoz du systéme GMDR

< Précédent Acceder,

2. PRODUIRE UN BILAN OU UN RAPPORT

Avant de commencer la production de votre bilan ou de votre rapport a I’aide du logiciel
GMDR, consultez la page Web de la production du bilan ou du rapport de matiéres
dangereuses résiduelles qui vous donne acces a tous les renseignements utiles.

La production d’un bilan ou d’un rapport s’effectue en quatre étapes.
Etape 1 : Inscrire ou mettre & jour les renseignements sur I’entreprise (section 2.1).

Etape 2 : Inscrire ou mettre & jour les renseignements sur les expéditeurs et les destinataires
(section 2.2).

Etape 3 : Inscrire les renseignements sur les matiéres dangereuses résiduelles pour une année
de référence (section 2.3).

Etape 4 : Transmettre votre bilan ou votre rapport au Ministére (section 2.4).

2.1. Etapel - Inscrire ou mettre & jour les renseignements sur
I’entreprise

= Dans le menu principal, sélectionnez « Renseignements sur I’entreprise » et cliquez sur le
bouton « Accéder ».

La fenétre « Renseignements sur I’entreprise » s’affiche.

Cette section contient les renseignements qui permettent d’identifier le lieu d’exploitation
concerné par la production du bilan ou du rapport.

Remarque : Tous les champs doivent étre complétés. Les champs soulignés sont
obligatoires pour poursuivre dans le logiciel.
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F-'o:_f Renseignements sur 'entreprise 3
| [ 1dentiication |
(1] | Huméra mirsteriel : %1111113
Morn : Code MED I
[ Adresse du lieu d exploitation lif Adresse postale II
Mo civigue Mo civigue
] Bue: Bue:
Municipalité - ;l Case postale :
Code pastal : @ | Muricipalite - =
Province : |
Pays:
- | Code postal:
(- Fierseighements supplémentaires | |
Mornbre demployés : |
':' Responsable : | Téléphone: I poste :I
Adresse électonique :| Télécopieur : I
" Types dentreprise | Codes diactivite écoromique | 2 Codes CT1 (5I0)| Y Codss SCIeN |
A
€
.|

Remplissez la section « Identification ». 0

Le numéro ministériel est généré automatiquement lors de I’inscription du NIP a la
premiére utilisation. VVous ne pouvez pas le modifier.

Inscrivez le nom en vigueur de I’entreprise tel qu’il est inscrit dans le registre des
entreprises du Québec et, au besoin, précisez le nom de I’établissement a la suite de ce
nom légal.

Inscrivez le code NEQ. Ce numéro correspond au numéro d’entreprise du Québec (NEQ)
attribué lors de I’immatriculation de I’entreprise auprés du registraire des entreprises du

Quebec.

Remplissez la section « Adresse du lieu d’exploitation ». 2]
Inscrivez le numéro civique du lieu d’exploitation.
Inscrivez le nom de la rue du lieu d’exploitation.

Sélectionnez la municipalité ou est situé le lieu d’exploitation a I’aide de la fleche du
menu déroulant (=).

Si la municipalité est située en dehors du Québec, sélectionnez « Hors Québec » et
inscrivez le nom de la municipalité, suivi de la province ou de I’état, dans le champ
« Rue », & la suite du nom de la rue.

Inscrivez le code postal du lieu d’exploitation.
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Si le lieu n’a pas d’adresse civique :
Inscrivez le numéro de lot dans le champ « No civique ».

Inscrivez le rang ou le cadastre dans le champ « Rue ».
Inscrivez le code postal « A1A 1A1 ».

Remplissez la section « Adresse postale ». ©

Si I’adresse postale est la méme que celle du lieu d’exploitation, cliquez sur I’icone il
Les renseignements de I’adresse du lieu d’exploitation seront saisis automatiquement
dans les champs de I’adresse postale.

La valeur « Québec » s’inscrit automatiquement dans le champ « Province ». Si le siége
social est situé dans une province canadienne autre que le Québec ou aux Etats-Unis,
sélectionnez une province canadienne ou un Etat américain a I’aide de la fléeche du menu
déroulant (=I); autrement, n’inscrivez rien dans ce champ.

La valeur « Canada » s’inscrit automatiquement dans le champ « Pays ». Si le siége social
n’est pas situé au Canada, inscrivez le pays correspondant.

Si I’adresse postale n’est pas la méme que celle du lieu d’exploitation, saisissez les
renseignements appropriés a la section « Adresse postale » :

Inscrivez le numéro civique ou est situé le siege social du lieu d’exploitation.
Inscrivez le nom de la rue ou est situé le siege social du lieu d’exploitation.
Inscrivez la case postale du siege social du lieu d’exploitation.

Sélectionnez la municipalité ou est situé le siege social du lieu d’exploitation a I’aide de
la fleche du menu déroulant (=J).

Si la municipalité est située en dehors du Québec, sélectionnez « Hors Québec » et
inscrivez le nom de la municipalité dans le champ « Rue », a la suite du nom de la rue.

Si le siége social est situé au Canada ou aux Etats-Unis, sélectionnez une province
canadienne ou un Etat américain a I’aide de la fleche du menu déroulant (=); autrement,
n’inscrivez rien dans ce champ.

Inscrivez le pays ou est situé le siege social du lieu d’exploitation.

Remplissez la section « Renseignements supplémentaires ». O

Inscrivez le plus grand nombre d’employés atteint au cours de I’année de référence,
incluant le personnel administratif, le personnel saisonnier et les étudiants.



Inscrivez le prénom et le nom de la personne responsable & contacter ainsi que ses
coordonnées (adresse électronique, téléphone et télécopieur). Cette personne doit étre un
employé de I’entreprise. Les coordonnées sont conservées pour toute demande de
renseignements complémentaires a ce sujet ou pour toute communication ultérieure

(électronique ou autre).

La derniére section de cette fenétre comporte quatre onglets qui permettent d’inscrire les
renseignements sur la nature des activités du lieu d’exploitation. (5]

S Typesdentiepiise | ¥ Coces dactivits éccnomique | 24 Codes CT1 (SIC] | 4 Codes STIAN |

F ﬁ @ lF'r-:u:qu:teur de matieres dangereLzes réziduelles

Pour inscrire un renseignement :

Choisissez une valeur parmi celles offertes en cliquant sur la fleche du menu
déroulant (=).

Si plus d’une inscription est nécessaire, utilisez I’enregistrement vierge identifié par un
astérisque ).

Pour supprimer un enregistrement :

S Types dentreprise | A Codes dactivité économiqus | 2 Codes CT1[S12)| Y Codes SCIAN

4 iF' | |Poducteur ce maligres dangereuses résduelles 5
iL | |Eiminaion
* -
B B

Positionnez le curseur sur la barre de sélection de I’enregistrement 4 Cliquez sur la
barre pour qu’elle passe du gris au noir.

= Appuyez sur la touche « SUPP » (supprimer) ou « DEL » (delete) de votre clavier.

Confirmez la suppression de I’enregistrement en répondant « Oui » au message suivant :



RMOR - Gestinn de s Matiéres Dangerenses Résidnelles

Yous allez supprimer 1 enregistrement{s).

- Cliquez sur Oui pour effaccr cos cnrcgistrormcnts de rmaniér e permancnke,
Yous ne pourrez plus annuler ce changement,

.'J Qi | hor

Saisissez les renseignements de I’onglet « Type d’entreprise ».

Inscrivez les différents types d’activités exercées dans votre entreprise en vous référant a
VoS autorisations en vigueur. Au moins un type d’entreprise doit étre inscrit, jusqu’a un
maximum de trois types. Dans le doute, communiquez avec le Ministere aux coordonnees
indiquées a la section 4, « Pour nous joindre ». Les différents types d’activités sont
identifiés par une lettre :

Identification |

@D

BPC

Entreposage

Elimination

Générateur de matieres dangereuses résiduelles
Transport vers un lieu d’élimination
Traitement

Utilisation énergétique

_|
C—|m-urmw§

Si vous étes une entreprise appartenant a I’un des secteurs d’activités économiques visés a
I’annexe 8 du Reéglement sur les matiéres dangereuses, sélectionnez le type P,
« Générateur de matiéres dangereuses résiduelles ».

Quel que soit votre secteur d’activités économiques, selectionnez le type B (« BPC ») si
vous étes une entreprise ou une institution qui a en sa possession des matiéres ou des
objets contenant des BPC ou qui sont contamineés par des BPC.

Si vous étes un titulaire de permis, vous devez inscrire le ou les types d’activités qui
correspondent aux activités encadrées par votre permis. Référez-vous a votre permis en
vigueur. Assurez-vous d’inscrire un code d’activité économique dans I’onglet prévu a cet
effet.

Sélectionnez le type E, « Entreposage », si vous étes titulaire d’un permis d’entreposage
de matieres dangereuses résiduelles provenant de I’extérieur de votre entreprise.

Sélectionnez le type L, « Elimination », si vous étes titulaire d’un permis d’élimination de
matiéres dangereuses résiduelles.

Sélectionnez le type S, « Transport vers un lieu d’élimination », si vous étes titulaire d’un
permis de transport de matiéeres dangereuses résiduelles vers un lieu d’élimination.
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2.2.

Sélectionnez le type T, « Traitement », si vous étes titulaire d’un permis de traitement des
matiéres dangereuses résiduelles.

Sélectionnez le type U, « Utilisation énergétique », si vous étes titulaire d’un permis
d’utilisation de matiéres dangereuses résiduelles a des fins énergétiques.

Saisissez les renseignements de I’onglet « Codes d’activité économique ».
Inscrivez tous les codes d’activité économique pour lesquels vous étes visé a I’annexe 8

du Réglement sur les matiéres dangereuses. Ces codes permettent d’identifier les secteurs
d’activités de votre entreprise. Un maximum de cing codes peut étre inscrit.

Les codes ci-dessous, réservés aux détenteurs de permis, se retrouvent a la fin de la liste
deroulante :

[ Code | Identification |
709E Détenteur de permis pour I’entreposage
709L Détenteur de permis pour I’élimination
709T Détenteur de permis pour le traitement
709U Détendeur de permis pour I’utilisation a des fins énergétiques

Saisissez les renseignements de I’onglet « Codes CTI (SIC) ».

Inscrivez le ou les codes de la Classification type des industries (CTI), ou Standard
Industrial Classification (SIC), de votre entreprise. Ces codes permettent d’identifier les
activités de votre entreprise selon le systeme de classification des industries canadiennes.
Un maximum de cing codes peut étre inscrit.

Saisissez les renseignements de I’onglet « Code SCIAN ».

Inscrivez les codes qui permettent d’identifier les activités économiques de votre
entreprise selon le Systeme de classification des industries de I’Amérique du Nord
(SCIAN). Un maximum de cing codes peut étre inscrit.

Pour les producteurs de matieres dangereuses résiduelles, au moins un code SCIAN doit
étre inscrit.

Cliquez sur le bouton « OK » pour fermer la fenétre et retourner au menu principal.

\

Etape 2 — Inscrire ou mettre & jour les renseignements sur les
expediteurs et les destinataires

Dans le menu principal, sélectionnez « Renseignements sur les expediteurs et les
destinataires » et cliquez sur le bouton « Accéder ».

La fenétre « Renseignements sur les expediteurs et les destinataires » s’affiche.

11


http://www2.publicationsduquebec.gouv.qc.ca/dynamicSearch/telecharge.php?type=3&file=/Q_2/Q2R32.HTM�

Remarque : Tous les champs doivent étre complétés. Les champs soulignés sont
obligatoires pour poursuivre dans le logiciel.

Renseighenents sur es =epédicens ef les destivataires

4 - |d=ntiicaion de lertrerrise II
O|| Numéro ninieéil: %1113 Cade NEQ

Mo : Entrepiise 1

[~ |d=nitficaion de lexoédteur/destinatare l

@ CodeMEQ
HNom: f

| tefesse du ieu desplotation |7
Mo civique : I

Fue:
@ Murnicipaité :
Pravince / Exat:

g
K

Payz ;

Code pogal: I 0K ! Annuler

Eart M 4 lsarl b HB | Rechercher

Cette fenétre permet d’inscrire les renseignements sur les entreprises a qui vous expédiez des
matiéres dangereuses résiduelles et de qui vous recevez des matiéres dangereuses résiduelles.

La section « ldentification de I’entreprise » contient les renseignements qui permettent
d’identifier le lieu d’exploitation concerné par la production du bilan ou du rapport. Ces

renseignements ne sont pas modifiables. 1

= Remplissez la section « Identification de I’expéditeur/destinataire ». (2]
Inscrivez le nom de I’entreprise avec qui vous faites affaire, c’est-a-dire I’entreprise qui
vous expeédie des matiéres dangereuses résiduelles ou vers qui vous expédiez des matieres
dangereuses résiduelles.

= Saisissez les renseignements de la section « Adresse du lieu d’exploitation ».®
Cette section contient I’adresse du lieu d’exploitation de I’expéediteur ou du destinataire.

= Inscrivez le numero du lieu d’exploitation de I’expéditeur ou du destinataire.

= Inscrivez le nom de la rue du lieu d’exploitation de I’expéditeur ou du destinataire.

= Sélectionnez la municipalité ou est située I’entreprise a I’aide de la fleche du menu
déroulant ().

Si la municipalité est située en dehors du Québec, sélectionnez « Hors Québec ».
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= Inscrivez le pays du lieu d’exploitation de I’expéditeur ou du destinataire.
= Inscrivez le code postal du lieu d’exploitation de I’expéditeur ou du destinataire.

= Si vous avez terminé d’inscrire vos expéditeurs ou destinataires, cliquez sur le bouton
« OK » pour fermer la fenétre et retourner au menu principal.

Ajouter un expéditeur ou un destinataire.

= Cliquez sur la fleche avec un astérisque au bas de la fenétre.

Enr: MW 1sur2 b @ < Sucun filtre . Rechercher
Une nouvelle fenétre « Renseignements sur les expéditeurs et les destinataires » s’affiche.

= Remplissez les sections « Identification de I’expéditeur/destinataire » et « Adresse du lieu
d’exploitation » comme décrit precédemment.

Supprimer un expéditeur ou un destinataire.

'—'r-j?' Renseignements sur les expéditeurs et les destinataires

’ ’7Identification de ['entreprise !

Mumeéro ministériel :  ¥1111113 Code MEQ :

Mom : Entreprize 1

T o St

= Positionnez le curseur sur la barre de sélection de I’enregistrement. Cliquez sur la barre
pour qu’elle passe du gris au noir.

= Appuyez sur la touche « SUPP » (supprimer) ou « DEL » (delete) de votre clavier.

= Confirmez la suppression de I’enregistrement en répondant « Oui » au message suivant :

GMDR - Gestion de s Matiéres Dangereuses Résiduelles |

Yous allez supprimer 1 enregistrement{s).

t.;

Cliquez sur QUi pour effacer ces enreqistrements de manigre permanente.
Yous ne pourrez plus annuler ce changementk.

' i Mon
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2.3. Etape 3 — Inscrire les renseignements sur les matiéres dangereuses
résiduelles pour une année de réference

= Dans le menu principal, sélectionnez « Renseignements sur les matieres dangereuses
résiduelles » et cliquez sur le bouton « Accéder ».

La fenétre « Choisir I’année de votre bilan ou de votre rapport » s’affiche.

Choisir I'année de wotre hilan ou de vatre rapport

L*année inscrite doit &tre I'année civile écoulée du bilan ou du
rapport pour laguelle des matiéres dangereuszes résiduelles sont
a declarer ou a consulter.

Annge IED‘I 2
MNurnéra ministériel : ISSSSSE!SS = I
._.—-_'* —IQK

= Inscrivez I’année de référence du bilan ou du rapport pour laquelle des matiéres
dangereuses résiduelles sont a déclarer ou a consulter. L’année de réference est une année
civile, soit du 1* janvier au 31 décembre (comme pour la déclaration de revenus).

= Si vous produisez un bilan ou un rapport pour plus d’un lieu d’exploitation, sélectionnez
le numéro ministériel correspondant a I’aide de la fleche du menu déroulant (=]). Si le
numéro ministériel pour lequel vous désirez produire un bilan ou un rapport n’apparait
pas dans la liste, consultez la section 3.4, « Ajouter une entreprise ».

= Cliquez sur le bouton « OK ».
Si vous n’avez pas encore inscrit de matiéres dangereuses résiduelles pour I’année de

référence et le numéro ministériel choisi précédemment, la fenétre « Nouvelle matiere
dangereuse résiduelle » s’affiche.

2.3.1. Déterminer et inscrire un code de matiére

La fenétre « Nouvelle matiére dangereuse résiduelle » permet de codifier une matiére
dangereuse résiduelle selon les prescriptions du Reglement sur les matiéres dangereuses.
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http://www2.publicationsduquebec.gouv.qc.ca/dynamicSearch/telecharge.php?type=3&file=/Q_2/Q2R32.HTM�

Mouvelle matiére dangereuse résiduelle
Type de code | ]
Code produit ; I
~ Arnese 4| | Transpu:-rtl
PR A
[EatEgaries: - I [Eode Bl I - I
[Eodede categanie s - I
[Slasse R - I — Impartation /£ Expart ation I_
Etat physigues "I [Eode BED: I - I
Fresisiom;
Anruler 0K |

= Sélectionnez un type de code a I’aide de la fleche du menu déroulant (=]). Jusqu’a trois
types de code sont accessibles selon les possibilités permises a votre type d’entreprise.
Les producteurs de matiéres dangereuses résiduelles n’ont acces qu’au type de code
« Annexe 4 ».

Type de code Description
Annexe 4 Codification selon les prescriptions de I’annexe 4 du Réeglement sur
les matieres dangereuses (RMD).
Transport Codification selon le Reglement sur le transport des marchandises
(RTMD) dangereuses (RTMD) pour les matieres provenant d’un lieu

canadien hors Québec.

Import / Export  |Codification selon le Réglement sur I’exportation et I’importation
(REIDD) des déchets dangereux (REIDD) pour les matiéres qui proviennent
de I’extérieur du pays.

= Pour inscrire un code de matiere selon I’annexe 4 du Réglement sur les matiéres
dangereuses :

Choisissez le type de code « Annexe 4 ». La section « Annexe 4 » devient accessible.

Catégorie : Inscrivez la catégorie a I’aide de la fleche du menu déroulant (=/). La
catégorie est un code composé d’une lettre qui identifie une catégorie de matiéres
dangereuses résiduelles selon la section1 de I’annexe 4 du RMD. A noter que la
catégorie N (mélanges) n’est utilisée que par certains titulaires de permis et n’est pas
disponible pour les producteurs de matiéres dangereuses résiduelles.
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http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/annexe4-rmd.htm�
http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/annexe4-rmd.htm�

Code de catégorie : Inscrivez le code de catégorie a I’aide de la fleche du menu
déroulant (/). Le code de catégorie est formé de deux chiffres qui identifient plus
précisément la catégorie de la matiére dangereuse résiduelle selon la section1 de
I’annexe 4 du RMD.

Classe RTMD : Inscrivez la classe RTMD a I’aide de la fleche du menu déroulant (=J).
Le premier chiffre correspond & la classe de danger et le deuxiéme indique la division
telle que définie a I’annexe | du Reglement sur le transport des marchandises dangereuses
(RTMD). Une matiere peut étre classée dangereuse du point de vue du Reglement sur les
matiéres dangereuses, mais ne pas I’étre du point de vue du RTMD. Dans ce cas,
inscrivez 0.0 pour la classe et division du RTMD. Dans le cas d’un regroupement de
produits de méme catégorie, utilisez le code RTMD du produit en plus grande
concentration ou le plus dangereux.

Etat physique : Inscrivez la lettre déterminant I’état physique de la matiére comme
déterminé a la section2 de I'annexe4 du RMD & I’aide de la fleche du menu
déroulant (=).

Lettre Etat physique
G Gazeux
L Liquide
P Semi-solide (Boue)
S Solide

Pour plus de details sur la codification des matiéres, consultez la section du site Internet
du Ministére réservée a la production des bilans et des rapports, en particulier les pages
« Exemple de codification des matiéres dangereuses résiduelles » et « Exemple de
codification et de classification des BPC » qui peuvent étre consultées a I’adresse
suivante :
http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/renseignements.htm.

Le code s’inscrit dans le champ « Code de produit ».
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http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/exemple.htm�
http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/exemple-bpc.htm�
http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/exemple-bpc.htm�
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Maouvelle matiére dangereuse résiduelle

Type de cods Annexe 4 =
Code praduit ; (EH 3305 )

~ Annexe 4| | Transpc-rt'
Ll —_—T
Catégorie ; B - I [Eade ERL: I - I
Code de catégonie: (12 -
Clazze RTMD : 3.0 "I — Impaortation / Exportation I_
Etat physique - 5 - I [Code BE(m: I |
Précizion © |Encre usée ﬂ

Anruler | Ok ‘L

Lorsque le code de la matiere exige une précision (la mention « Précisez » apparait alors a
coté de la catégorie a I’annexe 4 du RMD), le champ « Précision » devient accessible et
obligatoire. Vous ne pourrez pas quitter la fenétre tant que vous n’aurez pas inscrit une
précision pour ce code de matiere.

Cliquez sur le bouton « OK ».

La fenétre « Renseignements sur les matieres dangereuses résiduelles » s’affiche avec le
code de matiere dangereuse résiduelle choisi (voir la section 2.3.2).

Pour inscrire un code de matiére selon le Reglement sur le transport des marchandises
dangereuses (RTMD) (seulement si la matiere provient d’une autre province
canadienne) :

Choisissez le type de code « Transport (RTMD) ». La section « Transport » devient
accessible.

Choisissez un code a I’aide de la fleche du menu déroulant (=1). Pour plus de détails sur
ces codes, consultez le Reglement sur le transport des marchandises dangereuses.

Le code s’inscrit dans le champ « Code de produit ».
Cliquez sur le bouton « OK ».

La fenétre « Renseignements sur les matiéres dangereuses residuelles » s’affiche avec le
code de matiere dangereuse résiduelle choisi (voir la section 2.3.2).

Pour inscrire un code de matiere selon le Réglement sur I’exportation et I’importation des
déchets dangereux (REIDD) (seulement si la matiere provient de I’extérieur du pays) :
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http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/rapport.htm�

Choisissez le type de code « Import \ Export (REIDD) ». La section « Importation \
Exportation » devient alors accessible.

Choisissez un code a I’aide de la fleche du menu déroulant (=1). Pour plus de détails sur
ces codes, consultez la version 1992 du Reéglement sur I’exportation et I’importation des
déchets dangereux (DORS/92-637).

Le code s’inscrit dans le champ « Code de produit ».

Cliquez sur le bouton « OK ».

La fenétre « Renseignements sur les matieres dangereuses residuelles » s’affiche avec le code
de matiere dangereuse résiduelle choisi (voir la section 2.3.2).

2.3.2. Inscrire les quantités pour un code de matiére

La fenétre « Renseignements sur les matieres dangereuses résiduelles » permet d’inscrire les
quantités pour une matiére dangereuse résiduelle.

Remarque : L’inscription des matieres dangereuses résiduelles qui entrent dans un mélange
est traitée a la section 2.3.3, « Inscrire les quantités pour un code de matiére lié a un

mélange ».
'1? Renseignements surles matiéres dangereuses résiduelles - 2011 2
#| (— Identification |
T N X1111113 Code MEQ :
o Maom Entreprise 1

1 .a . 1
Matigres dangereuses résiduelies |

atigres dangereuszes : B13-3.0-5 Autres boues et solides organigues non Précision : [Encre uzée

specifies autrement [précisez] :5

Composante du mélange :

Commentaires : I ﬂ

@i 2 Quantité |X Mode de traitement | %% Mode dutiisation | % Expédide & | %% Fegue da|

Entreposée Ter jour : Kag Calcul: [0+0+0)-[0+D0+0+0)=0
Entreposée dermier jour : Kg
Praduite [usée] : Kg Formule: [ 'Entreposée 1er jour' + 'Produite [usée)' + "Buantité
Bl - Kag regue’ ] - [ 'Traitée' + 'Utilizée a des fins
» ' X . SN énergétiques’ + "Eliminée’ + 'Expédiée’ ) =
Ltilizée & des finz énerngetiques: Kg 'Entrenozée dernier iour”
Traitée : Kg

Fermer
Enri H 1surl LI i Rechercher

La section « ldentification de I’entreprise » contient les renseignements sur le lieu
d’exploitation concerné par la production du bilan ou du rapport. Ces renseignements ne sont

pas modifiables. @
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La section « Matiéres dangereuses résiduelles » identifie la matiere dangereuse résiduelle par
son code de matiere et par la description de la catégorie établie a I’annexe 4 du RMD. Ces
renseignements ne sont pas modifiables. La précision inscrite est aussi affichée. Vous pouvez
la modifier en cliquant sur I’icbne du mémo jaune apparaissant sous son étiquette. Tous les
autres renseignements sont aussi modifiables. Le champ « Commentaires » permet d’inscrire
tout renseignement supplémentaire sur la matiere. Ces renseignements aideront le

responsable du Ministére lors de I’analyse de votre bilan ou de votre rapport. (2]

La derniére section de cette fenétre comporte cing onglets qui permettent d’inscrire les
renseignements sur la matiére. ® Toutes les quantités sont inscrites en_kilogramme (au
kilogramme prés). Les décimales ne sont pas acceptées par le logiciel.

L’icone X rouge b9 indique que I’onglet est verrouillé. Pour déverrouiller les onglets,
saisissez les données dans les champs de I’onglet « Quantité ». Il est possible d’inscrire une
quantité « 0 ».

= Saisissez les renseignements de I’onglet « Quantité ».
Entreposée 1° jour : Inscrivez la quantité que I’entreprise avait en sa possession le
1* janvier de I’année visée par le bilan ou le rapport (ou la premiére journée d’activité de
I’entreprise).
L’onglet « Recue de » est déverrouillé.
Entreposée dernier jour : Inscrivez la quantité que I’entreprise a en sa possession le
31 décembre de I’année visée par le bilan ou le rapport (ou la derniere journée d’activité
de I’entreprise).

L’onglet « Expédiée a » est déverrouille.

Produite (usée) : Inscrivez la quantité générée par I’entreprise au cours de I’année civile
visée par le bilan ou le rapport.

Eliminée : Inscrivez la quantité éliminée sur place par I'entreprise au cours de I’année
civile. Les matiéres expédiées pour élimination dans d’autres entreprises doivent étre
inscrites dans I’onglet « Expédiée a ».

Utilisée a des fins énergétiques : Inscrivez la quantité utilisée sur place a des fins
énergétiques. Le code de gestion RO1 doit étre inscrit a I’onglet « Mode d’utilisation » tel
que décrit & I’annexe 9 du RMD. L’huile usée expédiée pour utilisation a des fins
énergétiques sur un autre lieu de production est inscrite a I’onglet « Expédiée a ».
L’onglet « Mode d’utilisation » est déverrouillé.

Traitée : Inscrivez la quantité traitée sur place. Le code du mode de traitement selon
I’annexe 9 du RMD doit étre indiqué dans I’onglet « Mode de traitement ». Les matiéres
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expédiees pour traitement dans une autre entreprise doivent étre inscrites a I’onglet
« Expédiée a ».

L onglet « Mode d’utilisation » est déverrouillé.

Saisissez les renseignements de I’onglet « Mode de traitement ».

Sélectionnez a I’aide de la fleche du menu déroulant (=I) le ou les modes employés pour
traiter la matiere dangereuse résiduelle si vous avez inscrit une quantité dans le champ
« Traitée ».

Saisissez les renseignements de I’onglet « Mode d’utilisation ».

Sélectionnez a I’aide de la fleche du menu déroulant (=]) le mode employé si vous avez
inscrit une quantité dans le champ « Utilisée a des fins énergétiques ».

Saisissez les renseignements de I’onglet « Expédiée a ».

Inscrivez la quantité totale de cette matiere expédiée pour chacun de vos destinataires
(entreprises vers lesquelles vous expédiez vos matiéres).

Un menu déroulant vous permet de sélectionner les expéditeurs que vous avez inscrits
préalablement. Pour plus de détails a ce sujet, consultez la section 2.2, « Etape 2 —
Inscrire ou mettre a jour les renseignements sur les expéditeurs et les destinataires ».

Saisissez les renseignements de I’onglet « Regues de ».

Inscrivez la quantité totale de cette matiére recue de chacun de vos expéditeurs
(entreprises de qui vous recevez vos matieres).

Un menu déroulant vous permet de sélectionner les destinataires que vous avez inscrits
préalablement. Pour plus de détails a ce sujet, consultez la section 2.2, « Etape 2 —
Inscrire ou mettre a jour les renseignements sur les expéditeurs et les destinataires ».

Vérifiez les quantités inscrites.

Les quantités inscrites dans les onglets « Quantité », « Expédiée a » et « Recu de » sont
affichées sous la forme d’une équation mathématique dans le champ « Calcul ».

Si I’équation s’affiche en rouge, c’est qu’elle ne balance pas. Il se peut qu’il y ait une ou
plusieurs erreurs dans les quantités inscrites. Vérifiez vos quantités et corrigez les erreurs.
Uniquement dans le cas des mélanges et du traitement, et dans celui des matieres
dangereuses résiduelles concernées par les mélanges ou le traitement, il est possible que
les équations ne balancent pas. Dans ce cas, justifiez I’écart dans le champ
« Commentaires ».
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= Poursuivez a la section suivante (2.3.2.1) pour ajouter une nouvelle matiére. Si vous avez
terminé, cliquez sur « Fermer » et référez-vous a la section 2.4, « Etape 4- Transmettre le
bilan ou le rapport au Ministére ».

2.3.2.1. Ajouter un code de matiere

= Cliquez sur la fleche avec un astérisque au bas de la fenétre.

Enr: W 1sur2 k @ Aucun Filtre | \Rechercher
La fenétre « Nouvelle matiére dangereuse résiduelle » s’affiche.

= Recommencez a la section 2.3.1, « Déterminer et inscrire un code de matiére ».

2.3.2.2. Supprimer un code de matiére

= Positionnez le curseur sur la barre de sélection de I’enregistrement. Cliquez sur la barre
pour qu’elle passe du gris au noir.

n? Renseignements sur les matigres dangereuses résiduelles - 2011

Idertification |
FlLmero mirstériel : X1111113 Code MEGQ :
Mom : Entreprize 1

= Appuyez sur la touche « SUPP » (supprimer) ou « DEL » (delete) de votre clavier.

= Confirmez la suppression en répondant « OK » au message suivant,:

Microsoft Access | % |

Youlez-waus wraiment supprimzr cetke matiére dangereusze?

2.3.3. Inscrire les quantités pour un code de matiere lié a un melange

Annuer

|

L’inscription de matieres liées a un mélange s’effectue en deux étapes :

Etape 1 : Inscrire le code du mélange (section 2.3.3.1);
Etape 2 : Lier un ou plusieurs codes de matiére au mélange (section 2.3.3.2).

2.3.3.1. Inscrire le code du mélange

= Cliquez sur la fleche avec un astérisque au bas de la fenétre.
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Enr: MW 1sur2 3 @ i< Sucun filtre | [Rechercher

La fenétre « Nouvelle matiére dangereuse résiduelle » s’affiche.

mouvelle matigre dangereuse résiduelle
Type de code ; | =1
Code produit ; |
_ Annewe 4] | Transportl
— 1 e
[EatEgnne : vI Code B DE: | - I
Eode de catégarnie - I
[Elzsze FTMDT v| __ Impaortation / E xportation I_
Etat physigue : vI Code FEIID: | =1
Erecisian:
A ninuler (1]

Pour déterminer et inscrire le code de matiere, veuillez vous référer a la section 2.3.1,
« Déterminer et inscrire un code de matiére ».

Les codes de mélange sont ceux de la catégorie N de I’annexe 4 du RMD.

Lorsque la fenétre « Nouvelle matiére dangereuse résiduelle » est fermée en cliquant sur le
bouton « OK », la fenétre « Renseignements sur les matieres dangereuses résiduelles »
s’affiche avec le code de mélange choisi.

Si le mélange est produit ailleurs, indiquez la quantité recue et le nom de I’expéditeur dans le
champ « Commentaires » de cette fenétre.
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_'47 Renseignements sur les matigres dangereuses résiduelles - 2011 b3

# | — Identification
FHuméro minrtériel ¥1111113 Code MEQ :
Mom ; Entreprise 1
[ Matigres dangereuses résidueles|
Matiéres dangerewses:  NO4-6.1-S  Méanae alalin Précision:

Composante du mélange :

Cornmentaies |

2 Quanité |ﬁ Mode de llailementl % Made d'ut\lisationq g Mode d'é\iminatiun' % Expédize aq m.dr. liées au mélange}

Entreposée Ter jour : Kg Calcuk [0+0+0)-(0+0+0+0)=0
Enlieposée dermier jour : Kg

élangées sur place | Kg  Formule: [ ‘Entreposée 1er jour' + 'Produite [usée]' + ‘Quantité
Esinta: [r— kg regue’ ) - [ 'Traitée’ + "Utilisée a des fins

o L. — énergéliques’ + 'Eliminée’ + Expédiée’ ) =
Utiisée & des fins énergétiques: Kg 'Entienosée dernier iour
Traitée : Kg

( Ajouter une m.d.r. 3 ce mélange... D Fermer |
Enr: M A 6surd b M ¥ i Rechercher

Cette fenétre est comparable a celle utilisée pour I’inscription d’une matiere qui n’est pas liée
a un mélange. Pour plus de détails, consultez la section 2.3.2, « Inscrire les quantités pour un
code de matiere ».

L’onglet « Recu de » n’existe pas dans la fenétre pour les mélanges. Si le mélange est recu,
indiquez la quantité recue et le nom de I’expéditeur dans le champ « Commentaires » de cette
fenétre.
La fenétre « Renseignements sur les matieres dangereuses residuelles » ressemble a celle
pour I’inscription des renseignements d’une matiere non liée a un mélange. Cependant, les
composantes spécifiques a I’inscription d’un mélange ont été ajoutées :
- Bouton « Ajouter une m.d.r. a ce mélange »

Ce bouton permet de lier des matieres a votre mélange.
- Onglet « m.d.r. liées au mélange »

Cet onglet permet de consulter les matieres que vous avez liées a votre mélange.

- Onglet « Mode d’élimination »

L’onglet sera déverrouillé lorsqu’une quantité sera inscrite dans le champ « Eliminée » de
I’onglet « Quantité ».

Si vous avez inscrit une quantité dans le champ « Eliminée » de I’onglet « Quantité »,
sélectionnez le mode d’élimination employé pour éliminer la matiére dangereuse
résiduelle selon I’annexe 9 du RMD a I’onglet « Mode d’élimination ».
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- Champ « Mélangés sur place »

Inscrivez la quantité totale du mélange. Cela correspond a la somme des matiéres que
vous avez liées au mélange.

2.3.3.2. Lier une matiére a un mélange

= Dans la fenétre « Renseignements sur les matiéres dangereuses résiduelles », cliquez sur
le bouton « Ajouter une m.d.r. a ce mélange ».

La fenétre « Nouvelle matiére dangereuse résiduelle dans un mélange » s’affiche.

Muvelle maliere darnyereuse résiduelle dans e me anye
Tupc de code I |
Code produit I
 Arnee 4] | Transpu:url'
] =
Lateqone: "I e[ | vI
[Eode de categarne:; - I
[Elazze HRLL: "I — Importation / Exportation I_
Etah phusigue: "I [Eade B I vI
Fréciziarn
Aruler Ok,

« Déterminez et inscrivez votre code de matiere comme décrit a la section 2.3.1,
« Déterminer et inscrire un code de matiere ».
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Lorsque la fenétre « Nouvelle matiere dangereuse résiduelle dans un mélange » est fermée en
cliguant sur le bouton « OK », la fenétre « Renseignements sur les matieres dangereuses
résiduelles » s’affiche avec le code de matiére dangereuse résiduelle choisi.

'1? Renseignements surles matiéres dangereuses résiduelles - 2011 2
£ — Identfication
méne\: X113 CodeNEQ:
Nom : Entreprise 1
| Matigres dangereuses résidueles
Matigres dangereuses:  E08-R.1-5  Laiiers, écumes. écailes, géteaus provenant  Frécision

de | production primaire des métaus

Camrnentaires :

N04-6.1-5 Mélange alcalin

2 Quantié |2y Reque de
Entrepasée Ter jour : — Kg
Ertrepozée derier jour : r— Kg
Produite [usée] : | Kg
Elminge : r— Kg
Itliséz & des fing énragtiquas: — Kg
Traitée — Kg

Permet d'accéder au mélange... d\ Fermer |
Enri W 4 7sur? b H P | Rechercher

Le code de mélange dans lequel la matiere a été liée est inscrit au-dessus du champ
« Commentaires ».

Saisissez les renseignements de I’onglet « Quantité ».

Si la matiére introduite dans le mélange est produite sur place, inscrivez les quantites
introduites dans I’espace « Produite (usée) ».

Pour les quantités de ce méme code de matiére qui ne sont pas introduites dans le
mélange, créez une nouvelle matiére indépendante. Consultez la section 2.3.2.1, « Ajouter
un code de matiere ».

Saisissez les renseignements de I’onglet « Regues de ».

Si la matiere introduite dans le mélange est produite par une autre entreprise, inscrivez le
total des quantités recues de chacun de vos expediteurs.

Un menu déroulant vous permet de sélectionner les expéditeurs que vous avez inscrits
préalablement. Pour plus de détails a ce sujet, consultez la section 2.2, « Etape 2 —
Inscrire ou mettre a jour les renseignements sur les expéditeurs et les destinataires ».

Cliquez sur le bouton « Permet d’accéder au melange... » pour retourner au mélange.
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2.3.3.3. Consulter les codes de matieres liées a un mélange

L’onglet « m.d.r. liées au mélange » de la fenétre « Renseignements sur les matieres
dangereuses résiduelles » permet de consulter les matieres que vous avez liées au mélange.

'1? Renseigrements surles matiéres dangereuses résiduelles - 2011 2
#| — Identiicatian |

Tuméra iristriel X1111113 Code NEQ :

Mam : Entreprise 1

[ Matigres dangereuses résiduellzs i

Matigres dangereuses : M04-6.1-5 Mélange alcalin Précisian

Compozante du mélange

Commentaires

2 Quanité | % Mode de iatement | %5 Mode dutiisation | % Mode déiimination | 24 Expédiged  m.dr. iées au mélange l

E0B615  Sels non métaliques de trempage ou non
EE(9615  Latiers. fcumes. &

illes, gateai provenant de a production primaire des metaus

Accéder..

Ajouter une m.d.r. a ce mélange... | Fermer |

Enr: M 4 Ssurd b M} i< Aucun filtre | Rechercher

= Cliquez sur un code de matiére. La ligne selectionnée passe du gris au noir.

= Cliquez sur le bouton « Accéder ».

La fenétre « Renseignements sur les matiéres dangereuses residuelles » du code de matiére
sélectionné s’affiche.

1:’. Renseignements sur les matiéres dangerzuses rés duelles - 2011 £
#| — \dentification |
mériel. 1111113 Crde NEQ :
Marn: Entieprise 1
| Matizres dangereases résiduelles
Matiéres dangzreuses E09-6.1-5  Latiers, écunes, écailes, gaieaus provenant Précision :

dela production prmare des métaus

N04-6.1-5  Mélarge alcalin

Commentaies I

B Qaartité | Recue de

Enlieposée Ter jpur: Kg
Enlieposée cerrier oui: Kg
Produie (4sée) : 2500 Ka
Eliminge Kg
Utiisée & des fins éneraétiues: [ Ka
Trzitée : Kg

Pemet daccéder au mélange... K Eermer
Enr: M 4 Ssurd FoH K Ao filtre | Reciercher

= Cliquez sur le bouton « Permet d’accéder au mélange... » pour retourner au mélange.
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2.4. Etape 4 — Transmettre le bilan ou le rapport au Ministére

Le logiciel GDMR offre deux fagons d’accéder a I’option qui permet la transmission des

bilans ou des rapports au Ministere.

Premiére fagon : En fermant la fenétre de renseignement sur les matieres

Lorsque vous avez terminé d’entrer les matieres dangereuses résiduelles, cliquez sur le
bouton « Fermer » de la fenétre « Renseignements sur les matieres dangereuses résiduelles ».

= Répondez « Oui » a la question suivante :

‘? %

& J  Woulez-vous exporter vatre bilan ou vatre rapport?
S,

/ O | Mon |

Deuxieme facon : Par le sous-menu «Options»

Dans le menu principal, sélectionnez le sous-menu « Options ».

= Sélectionnez « Exporter votre bilan ou votre rapport ».

Pour les deux fagons, la fenétre « Exporter votre bilan ou votre rapport » s’affiche.

—I{?' Ezportervotre bilan ouwwotre rapport 3

r Chois du rédia d'importalionl

|ftp.mdde|cc:.gouv.qc.ca Di&faut |

[~ Sur support informatique I

i Messagell

Annuler | Exporter ! |

= Cochez la case « Par Internet » et assurez-vous que I’adresse inscrite a coté de la case est

ftp.mddelcc.gouv.gc.ca.

= Cliquez sur le bouton « Exporter » pour transmettre le bilan ou le rapport au Ministeére.
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Répondez « OK » au message suivant :

Attention | x|

\:{/ Assrez-vous que vokre connexion Internet est fonctionnells

'/' Ok | annuler

Si des erreurs sont détectées ou des informations obligatoires sont manquantes, les
fenétres « Exportation des données de I’entreprise » et « Information(s) manquantes(s)
dans le bilan ou le rapport» s’affichent.

Répondez « Non » a la question « \Votre bilan ou votre rapport contient des erreurs.
Voulez-vous continuer? » pour prendre connaissance du rapport d’erreur.

Informations manguantes dans le bilan ou le rapport

Votre bilan ou votre rapport contient des erreurs

Yeérifiez 13 liste des matiéres dangereuses. Les erreurs sont indiquées entre parenthéses. Consditez (3
procédure pour corriger les erreurs.

L'erreur « Précisez » indique un mangue de précision sur lidentification de la matiére.
Lerreur « Caloul » indique que les quantités inscrites ne balancent pas

Liste des matiéres dangereuses | Procédure pour compléter ou corriger l'information

Année . 2012 : o
“RI21IP [ Caloul] 1) Retoumnez dans le « Menu principal =

»

20 Accédez au sous-mend « Renseignements surles matigres dangereuses
ragidiRllRs
T sboini e S e S i b | (g 1|30 QU U rappOrt gUe vous

Exportation des données de 'entreprise r

Wiotre bilan ou vokre rapport contient des erveurs, Jeres dangersuses pour
raplétez l'infarmation

Youlez-vous continuer?
r Fidentification de la maticre

Oui I Marn '.l\ e Pefimien b
@ | Fermer |

Consultez les instructions inscrites dans la section « Procédure pour compléter ou corriger
I’information ».

Vous pouvez imprimer les instructions en cliquant sur le bouton représenté par I’icbne

d’une imprimante = | .

Fermez la fenétre « Information(s) manquantes(s) dans le bilan ou le rapport» et annulez
la fenétre « Exporter votre bilan ou votre rapport » pour accéder au « Menu principal ».

Suivez la procédure du rapport d’erreur.
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= Aprés avoir complété ou corrigé I’information comme indiqué dans la procédure,
retournez au début de la section 2.4, « Etape 4 — Transmettre le bilan ou le rapport au
Ministere », pour exporter votre bilan ou votre rapport.

Si vous avez corrigé une erreur de calcul en justifiant I’écart dans la section
« Commentaires », le logiciel détectera encore I’erreur de calcul. Dans ce cas, les fenétres
« Exportation des données de I’entreprise » et « Information(s) manquantes(s) dans le
bilan » s’affichent.

= Répondez «Oui» a la question « Votre bilan ou votre rapport contient des erreurs.
Voulez-vous continuer? » pour poursuivre I’exportation.

La transmission du bilan ou du rapport s’est effectuée correctement lorsque le message
suivant s’affiche :

Exportation des données

y Cpération réussie

= Cliquez sur le bouton « OK » pour fermer la fenétre.

Si des problémes sont relevés a la réception de votre bilan ou de votre rapport électronique, le
Ministére communiquera avec vous.

IMPORTANT : Prendre connaissance du message qui apparait afin de connaitre les
documents qui doivent accompagner le bilan ou le rapport.

Exportation des données X

y Yous recevrez, dans quelques jours, un accusé de réception du ministére du Développement durable, de [Environnement et des Parcs,

Four Iz bilan et le rappart
Transmettez su Ministére une déclaration d'exactitude paur compléter votre bilam ou wotre rapport de gestion des matigres dangereuses résiduelles.
Cette déclaration écrite et signés atteste que les renseignements transmis par vois électronigue sank sxacts,

Paur Iz bilan
Le signataire de |a déclaration d'exactitude dait Etre celui qui exerce ['activicd, 51l s'agit dune personne morale ou d'une sociéké, une résolution du
conseil d'administration ou des associes est nécessaire, Cette résolution spécifie le nom de la personne autotisée A signet la déclaration d'exactitude,

Yous trouverez des modéles de déclaration d'exactitude et de résolution dans le site Internet du Ministére. Ces documents sont obligakoires selon
[article AU,/ de la Lan sur la qualitg de lervarannement ef Farbicde 22 do Reglement sur les matigres dan gereuses,

« 4

Comme I’accusé de réception n’est pas automatise, un délai de cing jours ouvrables peut
s’écouler avant que vous ne le receviez.

= Cligquez sur le bouton « OK» pour fermer la fenétre et retourner a la fenétre
« Information(s) manquantes(s) dans le bilan ou le rapport».
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= Cliquez sur le bouton « Fermer » pour retourner au menu principal.

Si la transmission ne s’est pas effectuée correctement, un message apparait dans la section
« Message » de la fenétre « Exporter votre bilan ou votre rapport ».

1? Exparter wotre hilan ou wotre rappoart 3

— Chois du média d'impu:urtatiu:unl

¥ Par Intemet : lftp.mddelcc.gouv.qc.ca [réfaut |

[~ Sur support infomnatique : I

fr:d_essagell i,

Echec de la connexion Intemet (10060)

Yerfiez 'adresse Internet

; =

Annuler | Exporter

= Vérifiez les points suivants :

- Assurez-vous que I’adresse Internet inscrite est « ftp.mddelcc.gouv.qc.ca» et
réessayez I’exportation en cliquant sur le bouton « Exporter ».

- Veérifiez aupres de votre responsable informatique si I’exportation d’un fichier
compressé (zip) peut étre autorisée sur le serveur FTP du Ministére.

1? Expaorter waotre bilan ow wotre rapport 3

~ Chaoix du média d'imporlationl

.
W Par Intemet : @.mddelcc.guuv.qc.ca’ D &faut I

[T Sur support informatique ; I

|
= Messagel

Annuler Exporter ! |
a
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La transmission par Internet est la voie de transmission privilégiée par le Ministére. Si
I’infrastructure technologique de votre entreprise empéche la transmission de votre bilan ou
de votre rapport par « Internet », une solution de rechange existe. Communiquez avec le
Ministere aux coordonnées indiquées a la section 4, « Pour nous joindre », avant d’utiliser
cette solution.

Solution de rechange en cas de problemes d’exportation de votre bilan ou de votre
rapport par Internet

Vous pouvez exporter votre bilan ou votre rapport sur votre poste de travail, sur un CD-ROM
ou sur une clé USB, par exemple, et le transmettre au Ministére par la suite. Il ne vous est pas
possible d’ouvrir le fichier généré par le processus d’exportation.

= Dans la fenétre « Exporter votre bilan ou votre rapport », cochez la case « Sur support
informatique ».

La fenétre « Rechercher un dossier » s’affiche et vous présente I’arborescence des
emplacements qui vous sont disponibles. Votre arborescence sera différente de celle
illustrée ci-dessous.

Fechercher un dossier K E |

Choisir le dossier paur expor:er les données

= [Lﬁ' Bureau -
&5} Mes documents

=8 J Poste de traval

[#-5ge (C:) Disque local

b (D1 Lectewr DVD-RAM

i (M) Logiciels sur "Cluster Bureautique (S0

_’“ﬂ (0] Qutils sur 'Clusker Bureaut que (300t

=@ (P Documznts sur 'Cluster Bureautique

-

=% () Applications sur 'Cluster Bureautique

=% (¥:) Geoguichet sur 'Cluster Bureautique __|

[+-2# (=) 00as sur 'Prod.localiss’

-8 Favniris résean -
1| | 3
/ (0] 4 | Annuler |

= Parcourez I’arborescence de votre poste de travail ou de votre réseau informatique et
cliquez sur I’emplacement et le répertoire ou vous voulez enregistrer le bilan ou le
rapport. A cette étape, vous pouvez exporter directement sur un support informatique, tel
qu’une clé USB.

31



Cliquez sur le bouton « OK » pour poursuivre I’exportation et retourner a la fenétre
« Exporter votre bilan ou votre rapport ».

L’emplacement que vous avez sélectionné est inscrit dans le champ « Sur support
informatique ».

ﬁEXDDI“tEFUDtI’E hilan ou wotre rapport 2
— Choix du média d'irport ation I

[ FarIntemet ; | Créfaut |

Annuler Exporter ! |

Cliquez sur le bouton « Exporter ».

La fenétre suivante s’affiche, indiquant le nom du fichier de votre bilan ou votre rapport
ainsi que son emplacement. Cliquez sur « OK » pour fermer la fenétre et retourner au
menu principal.

GMDE - Gestion de s Matiéres Dangereuses Résiduelles |

! y  Lefichier « ¥1111113.2ip # a eté exparke sur « Cif #,

=

Le nom du fichier enregistré se définit comme suit :

Par exemple : X1111113.zip
« X1111113 » correspond au huméro ministériel du lieu d’exploitation.
« zip » correspond a I’extension d’un fichier compressé.

Il est possible de transmettre ce fichier au Ministére par courriel ou par la poste.
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= Par courriel :

Transmettez un courriel au Ministére a I’adresse dpmt.gmdr@mddelcc.gouv.gc.ca en

prenant soin de joindre le fichier « zip ».

Indiquez dans votre courriel I’année de référence concernée par votre bilan ou votre

rapport.

= Par laposte :

Vous pouvez transmettre le CD-ROM ou la clé USB contenant le fichier « zip » de votre
bilan ou votre rapport par la poste a I’adresse indiquée a la section 4, « Pour nous

joindre ».

Si aucune de ces options ne fonctionne, communiquez avec I’équipe de soutien GMDR aux

coordonnées indiquées a la section 4, « Pour nous joindre ».

3. GERER VOS BILANS OU VOS RAPPORTS

Le logiciel GMDR vous offre des fonctionnalités afin de faciliter la gestion de vos bilans ou
de vos rapports de gestion des matiéres dangereuses résiduelles. Deux fonctionnalités sont
accessibles via le « Menu principal » et les autres sont accessibles via le sous-menu

« Options ».

FE"" fdenu principal - 2011 EMTREFRISE

Renzeignements zur Fentreprize

Lien utde

mpression pour vos dossiers
Options

)

Quitter

Renzeignements sur lez etpéditeur: et les destinataires
Benzeignements sur les matigres dangereuzes résiduelles

Accéder

= Impression pour vos dossiers : pour imprimer vos bilans ou vos rapports (section 3.1).

= Lien utile: Pour obtenir de I’information pour produire votre bilan ou votre rapport

(section 3.2).
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= Autres options :

Choisir I’année de votre bilan ou de votre rapport (section 3.3)
Ajouter une entreprise (section 3.4)

Exporter votre bilan ou votre rapport (section 3.5)

Créer une copie de sécurité (section 3.6)

Sélectionner une banque de données (section 3.7)

Changer le mot de passe (section 3.8)

A propos du systéme GMDR (section 3.9)

O O0OO0OO0OO0OO0Oo

3.1. Imprimer vos bilans ou vos rapports

Cette option vous permet d’imprimer votre bilan ou votre rapport ou de I’enregistrer sous
format PDF.

= Dans le menu principal, sélectionnez le sous-menu « Impression pour vos dossiers » et
cliquez sur le bouton « Accéder ».

Le sous-menu « Impression pour vos dossiers » s’affiche.

Fom ,
| R impression pourvas dossiers E.":s'i—ti:E"F-'.E:'-EL 2

Impression des renseignements sur I'entreprise
Imprezsion de votie bilan ou de votre rapport

| < Précédent | Acceder |

= Choisissez les renseignements que vous voulez imprimer.

Sélectionnez « Impression des renseignements sur I’entreprise » pour imprimer les
renseignements de votre lieu d’exploitation que vous avez inscrits a la section 2.1,
« Etape 1 — Inscrire ou mettre a jour les renseignements de I’entreprise ».

Sélectionnez « Impression de votre bilan ou de votre rapport » pour imprimer le bilan ou
le rapport de votre lieu d’exploitation pour I’année de référence inscrite dans le titre de la
fenétre. Les renseignements sur I’entreprise s’impriment aussi.
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= Cliquez sur le bouton « Accéder ».

Un apercu des renseignements sélectionnés s’affiche a I’écran.

1‘7 . i |= GMDR - Gestion des Matiérs Cangereuses Reésidaellzs

OO =2 R QEEE R &ERl e 3
-~ \ == i |92 = S =]
Imprimer | Taille Mardes [ popnées seulemert | |POMCYalt| Paysage Colonnes Miseen  Zoom | Une | D Plusde Excel Fichier| PD= Courier  Plus Fermer | aperqu

page = page | peges page; ™ texte Jou RPS Eledronique - avantimpression
Fermerlaper;ﬂ

Taille de la page Mise en page Zeam Dofinées

ws [nlor mation sur lenbreprise

Iloomlve 2013 Frge Inr 1
Miniskire du Déveloprement durable, de P Ervircnnement ehdes Pares du Québae
Gestion des maiéres dengg reuses résideeles
Informationsur entreprise pour Lannde 2011

Aeneoignems ke s Dentreprise

’VNo wansserel : L1111 Code NE() - ‘

= Pour imprimer les renseignements a I’écran, cliquez sur I’icone « Imprimer ».
= Pour conserver une copie en format PDF, cliquez sur I’option « PDF ou XPS ».
= Cliquez sur « Fermer I’apergu avant impression » pour retourner au menu « Impression

pour vos dossiers ».

3.2.  Obtenir de I’information pour produire votre bilan ou votre rapport

= Dans le menu principal, sélectionnez « Lien utile » et cliquez sur le bouton « Accéder ».

La page Internet dédiée a la production du bilan ou du rapport de gestion matiéres
dangereuses résiduelles s’affiche.

Cette page vous donne acces a tous les renseignements utiles pour produire votre bilan ou
votre rapport de gestion des matiéres dangereuses résiduelles.

Vous pouvez aussi accéder a cette page a I’adresse suivante :
http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/renseignements.htm.

3.3. Consulter ou modifier un bilan ou un rapport associés a un NUMero
ministériel et a une année donnés

L’option « Choisir I’année de votre bilan ou de votre rapport » permet de sélectionner I’année
de référence et le numéro ministériel associés a un bilan ou a un rapport avec lequel vous
voulez travailler.
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= Dans le menu « Options », sélectionnez « Choisir I’année de votre bilan ou de votre
rapport » et cliquez sur le bouton « Accéder ».

La fenétre « Choisir I’année de votre bilan ou de votre rapport » s’affiche.

Choisir I'année de wotre hilan ou de vatre rapport

L*année inscrite doit &tre I'année civile écoulée du bilan ou du
rapport pour laguelle des matiéres dangereuszes résiduelles sont
a declarer ou a consulter.

Annge IED‘I 2
MNuréra ministériel : ISSSSSE!SS = I

— =

= Inscrivez I’année de référence désirée.

= Sélectionnez un numéro ministériel a I’aide de la fleche du menu déroulant (=).

= Cliquez sur le bouton « OK » pour retourner au menu « Options ».

Si vous n’avez pas encore inscrit de matieres dangereuses résiduelles pour I’année de
référence et le numéro ministériel choisis précédemment, la fenétre « Nouvelle matiere

dangereuse résiduelle » s’affiche. Référez-vous a la section 2.3.1, « Déterminer et inscrire un
code de matiére », pour poursuivre.

L’année de référence choisie s’affiche dans I’entéte de tous les menus de GMDR.

T Meru options ENTREF‘RISE 52

Choisir Fannée de votre bilan ou de votie rammott
Ajouter une entreprise

Exporter votre bilan ou wolre rapport

Sélectionner la bangue de données

Création d'une copie de sécurité

Changer le mot de pasze

A propos du systéme GMDR

< Précédent | Accéder

= Cliquez sur le bouton « Précédent ».
Le menu principal s’affiche.

= Sélectionnez « Renseignements sur I’entreprise ».
La fenétre « Renseignements sur I’entreprise » s’affiche. Vérifiez que le numéro
ministériel inscrit dans le haut du formulaire est celui qui est associé au bilan ou au

rapport que vous desirez modifier ou consulter.
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= Cliquez sur « OK » pour retourner au menu principal.

3.4. Ajouter une entreprise

Cette option permet d’ajouter d’autres lieux d’exploitation pour lesquels vous devez produire
un bilan ou un rapport.

= Dans le menu « Options », sélectionnez « Ajouter une entreprise » et cliquez sur le
bouton « Accéder ».

La fenétre « Ajouter une entreprise » s’affiche.

'-Ix? Ajouter une entreprise EZ

Ajout d’un lieu d'exploitation

Inscrivez le numero didentification personnel (MIF) du nouwweau lieu d'explaitation.
Four 'obtenir. caommuniguez avec le ministere du Dewveloppement durable, de
I'Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques (MODELCC).

Adresse électronique : dpmt gmdr@mddelce gowy go.ca

“'ous pouvez desormais acceder aux donnees et produire le bilan ou le rapport de
tous wos lieux d'exploitation du méme poste de trawvail.

MNIP |

= Inscrivez le numéro d’identification personnel (NIP).
Le numéro d’identification personnel est unique a chaque lieu d’exploitation.
Pour obtenir un NIP, communiquez avec le ministere du Développement durable, de

I’Environnement et de la Lutte contre les changements climatiques aux coordonnées
indiquées a la section 4, « Pour nous joindre ».

= Cliquez sur le bouton « OK » pour retourner au menu « Options ».

= Dans le menu « Options », sélectionnez « Choisir I’année de votre bilan ou de votre
rapport » et suivez les étapes de la section 3.3, « Consulter ou modifier un bilan ou un
rapport associés a un lieu et a une année donnés ».
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= Poursuivez en vous référant a la section 2, « Produire un bilan ou un rapport ».

3.5. Exporter votre bilan ou votre rapport

Cette option permet la transmission de votre bilan ou de votre rapport au Ministére.

= Dans le menu « Options », sélectionnez « Exporter votre bilan ou votre rapport » et
cliquez sur le bouton « Accéder ».

Pour plus de détails a ce sujet, consultez la section 2.4, « Etape 4 — Transmettre le bilan
ou le rapport au Ministére ».

3.6.  Créer une copie de sécurité

Cette option permet de créer une copie de la banque de données de GMDR. Cette banque de
données ne peut étre consultée qu’a partir du logiciel GMDR. Il est fortement recommandé
de créer une copie de sécurité de votre banque de données chaque fois que vous exportez et
transmettez votre bilan ou votre rapport, de maniére a conserver I’image exacte des données
transmises.

= Dans le menu « Options », sélectionnez « Création d’une copie de sécurité » et cliquez
sur le bouton « Accéder ».

La fenétre « Indiquez I’emplacement » s’affiche.

Indiquez I'emplacement 2| x|

Enreqistrer dans ; |#[C:]Disquelucal j €] ? v

)4eSatdclicaal 3196e16c9673ddees
) 965763d0e0F FeSat2e0 Lo 161 2491
\1applic_c
[T CukePrinter
adocuments and settings
MSOCache
IMET
CINTReskit
‘Cl Orallg
Carasl
) ORANT
|\ )Program Files
[TQuarantine
I TEMP
L5 WINNT

Pozte de travail

.

-

Nom du fichier - FQPMD_DDN.accdh)

Type: I Baze de données
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Vous pouvez changer le nom du fichier. Toutefois, le nom doit toujours se terminer par
I’extension « .accdb ».

Par exemple :
GMD_DON_année_2010.accdb.
Copie_de_GMD_DON_2010.accdb.

= Cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

La création de la copie de sécurité s’est effectuée correctement lorsque le message suivant
s’affiche :

Gestion des matiéres dangereuses résiduelles (GMDR) E

1 ) Opérekion reussie

o]

= Cliquez sur le bouton « OK » pour fermer la fenétre et retourner au menu « Options ».

3.7.  Sélectionner la banque de données

Cette option permet de changer la source de données avec laquelle vous voulez travailler.

Vous pouvez sélectionner la copie de la banque de données que vous avez créée dans I’option
précedente « Création d’une copie de sécurité ».

Remarque : La banque de données initiale créée lors de I’installation de GMDR réside sous le
répertoire « C:\Program Files\GMDR ».

= Dans le menu « Options », sélectionnez « Sélectionner la banque de données » et cliquez
sur le bouton « Accéder ».

La fenétre « Sélectionner la banque de données » s’affiche.

= Répondez « Oui » au message suivant :

Microsoft Access 1]

Aktention!
\_4;/ Le systéme GMDR permet d'utiliser une source de donnees 3 la fois,

Voulez-wous changer de source de données?

M LN MNon
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La fenétre «Ou trouver GMD_DON.acchd? » s’affiche.

L’opération peut étre

interrompue en tout temps en cliquant sur le bouton « Annuler ».

00 trouver GMD_DOM.accdb ?

3 e N

Regarder dans | g [C:] Dizque local

® [~

[)4eSaddcifcaal i1 96elfeR67addess ([ Quararkine
[T1965763d0e80 FSatze0lcl61249F1 ([T TEMP

e documents [ s s TN i1 W INRT
cer ) CukePrinter A G _pom, accdh

[hdocuments and settings
M30Cache

\CTIMET

CIMTReskit

[T)oralig

ff]oraSl

I ORANT

Choutil Yalidation GMDR

JProgram Files

Bureau

Fosle de travail

Marn du fichier : IGMD_DDN.accdb

3

]

Fichiers de type : IBases de données

[ Ouvrir en lecture seule

=

Duyri
Annuler

p

Naviguez parmi les répertoires des serveurs de votre réseau informatique ou sur le
lecteur « C: » de votre poste de travail afin de choisir I’emplacement ou se trouve la
banque de données de GMDR que vous voulez consulter ou modifier.

= Cliquez sur le bouton « Quvrir ».

= Sélectionnez le fichier « GMD_DON.accdb ».

La fenétre « Menu options » s’affiche et vous pouvez maintenant consulter les bilans et
rapports de la banque de données sélectionnée en cliquant sur « Précedent » pour accéder

au « Menu principal ».

3.8.  Changer le mot de passe

Lors de I’installation du logiciel GMDR, aucun mot de passe n’est établi par défaut. Par

contre, il est possible d’en établir un.

= Assurez-vous de noter le mot de passe, car en cas d’oubli, vous n’aurez plus acces au
logiciel GMDR. Votre entreprise en est I’administrateur et rien ne permettra au Ministére

de vous y donner acces de nouveau.

= Dans le menu « Options », sélectionnez « Changer le mot de passe » et cliquez sur le

bouton « Accéder ».
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La fenétre « Changer votre mot de passe » s’affiche.

'—5-? Change-wobrz mot de fasse XA

Ancien mol de passe : |

Mouwveau mot de passe: I

Confirmaticn dumotde passe I

¢ Resoeciez lacasze d=zwvore ot de passe.
Tapzz-le exactement comme wous |'avez defini.

= Inscrivez votre ancien mot de passe.

Respectez la casse de votre mot de passe. Si votre mot de passe incluait des lettres
majuscules et minuscules, vous devez le taper comme vous I’avez défini.

= Inscrivez votre nouveau mot de passe.
= Confirmez votre nouveau mot de passe.

= Cliquez sur le bouton « OK »

3.9. A propos du logiciel GMDR

Cette section décrit sommairement le logiciel Gestion des matiéres dangereuses résiduelles
(GMDR). Vous y trouverez également les coordonnées de I’équipe de soutien GMDR.

» Dans le menu « Options », sélectionnez « A propos du systtme GMDR » et cliquez sur le
bouton « Accéder ».

La fenétre « A propos du systéme de gestion des matiéres dangereuses résiduelles »
s’affiche.
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1? A, propos du systéme de gestion des matiéres dangereuses résiduelles

Systeme de gestion des mabéres
dangereuses residuelles (GMDR) version: 7.0

Ce systeme permetde produire votre bilar ouwotre repport annuel sur la gestion
des matieres dangereuses res duelles, parwvoie électronigue. Yotre hilan ou
rapport doit contenir les renseignements sur les matiges dangereuses
residuelles recues, aroduites, entreposées, utilisees, expédigées et éliminges
pendantla demiére année civilz.

La production d'un hilan ou d'un rappont et sa transmission avant le Ter awril au
rministere du Uevelcppement dirable, de lEmvirannement et de la Lutte contre les
changerments climaiques sont des exigences de |a Loi sur [a quelite de
[environnement et cu Reglement sur les matieres dangereuses.

La Lai sur l'accés avx documerts des orgenismes publics et sur |3 protectior des
renseigrements personnels sapplique aussi.

Fourtowe information, communiguez avecl équipe de soutien GMDR
-Telephone : 418 521-3950, poste 49685
-Adresse electronigue | dpmt gmdri2mddelce.gouv.go.ca

Fermer

Cliquez sur le bouton « Fermer » pour retourner au menu « Options ».
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4. POUR NOUS JOINDRE

Pour communiquer avec I’équipe de soutien GMDR :

Boite courriel : domt.gmdr@mddelcc.gouv.gc.ca
Boite vocale : (418) 521-3950, poste 4968

Adresse :

Ministére du Développement durable, de I’Environnement et de la Lutte contre les
changements climatiques

Service des lieux contaminés et des matiéres dangereuses

Edifice Marie-Guyart, 9° étage

675, boul. René-Lévesque Est

Québec (Québec) G1R 5V7

A noter que nos bureaux sont ouverts de 8 h 30 & 16 h 30 du lundi au vendredi inclusivement,
sauf les jours féries.

De plus, vous pouvez consulter en tout temps la page Web consacrée a la production du bilan
ou du rapport annuel de gestion des matiéres dangereuses résiduelles a I’adresse suivante :
http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/matieres/dangereux/rapport/renseignements.htm
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