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Introduction

La création d’'un nouveau bilan annuel est requise chaque année. Avant de procéder
a la création d’un bilan annuel, assurez-vous d’avoir transmis au Ministéere la liste des
marques et des modeéles pour lesquels vous devez inscrire des ventes.



Créer un nouveau bilan annuel

Pour créer un nouveau bilan annuel, vous devez choisir I'option de menu « Bilan
annuel/Créer un nouveau bilan ».

VALIDATION

Lorsque vous choisissez cette option, le systéme s’assure qu’il n'y a aucun bilan
annuel en cours pour I'année courante. Si, pour I'année courante, vous avez déja
commencé a inscrire des données relatives aux ventes d’un bilan annuel, le
message Des données ont déja été saisies pour le bilan annuel 2010. Utilisez
I'option « Consulter - Mettre a jour un bilan » vous en informera.
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Lorsque vous accédez a la page de saisie d’'un nouveau bilan annuel, le nom de
I'entreprise (représentant au Québec), l'année courante et le constructeur
apparaissent automatiquement.
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Note : L’écran de saisie d’un bilan annuel est toujours le méme. Qu'il s’agisse d’un
nouveau bilan pour I'année courante ou de la mise a jour d’'un bilan déja

créé, le titre de cette page sera « Consulter et mettre a jour les données
d’un bilan annuel relatives aux ventes ».



Pour commencer la saisie des données relatives aux ventes du bilan annuel, vous
devez d’abord choisir une marque et un modéle parmi ceux qui sont proposés dans
les listes déroulantes, puis appuyer sur le bouton « Rechercher ».
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Vous avez alors acces a la grille qui vous permet d’inscrire les renseignements pour
chaque groupe de véhicules correspondant a la marque et au modeéle sélectionnés.
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La grille de saisie en détail

La grille de saisie vous permet d’inscrire, une ligne a la fois, les caractéristiques
communes qui regroupent un ensemble de véhicules de la marque et du modeéle que
vous avez sélectionnés ainsi que le nombre d’unités vendues.

Dans I'ordre, les renseignements que vous devez inscrire sont les suivants :

Identifiant du véhicule
Année modéle (L)
Type de véhicule (L)
Catégorie de véhicule (L)
Type de carrosserie (L)
Cylindrée
Nombre de cylindres
Trans./vitesses
Type de carburant (L)
Air conditionné
o Faible émission (L)
0 Composé chimique (L)
e Emissions

o Ville
- COZ
" Ngo
- CH4
o Route
" C02
- Nzo
= CH,

e Nombre d’unités vendues

Les renseignements suivis de (L) sont associés a une liste déroulante, dont les
valeurs sont énumérées a l'annexe |. Vous pouvez les repérer rapidement, puisque
ceux-ci présentent une fleche permettant d’ouvrir la liste de valeurs permises.

Ventes

e | Type de Air conditionné

e - '_ e de

Cylindrée _-:IE carburant | Faible Composé
cylindres émission | chimigue

Catégorie
de
wvehicule

Identifiant du Annie | Type de
vehicule modéle | wehicule

Type de
carrosserie

Les renseignements non associés a une liste déroulante doivent étre saisis par
I'utilisateur.



Certains renseignements qui doivent étre saisis par I'utilisateur requiérent un format
particulier. Pour connaitre le format d’'une donnée, placez le curseur dans la ligne de
saisie puis, a l'aide de la souris, pointez la zone de saisie pour laguelle vous désirez
connaitre le format accepté.

Une bulle d’'information affiche alors le format approprié.

Ventes

Nombre

|Format 9,93]

Les renseignements a inscrire et leur validation

Les renseignements inscrits par I'utilisateur seront validés au moment de I'ajout de la
ligne de saisie. Chacun de ces renseignements est présenté ci-dessous.

Identifiant du véhicule
Il s’agit d’'un numéro unique correspondant a un groupe de véhicules vendus qui ont

tous les mémes caractéristiques. Bien que cet identifiant n’ait pas de format
prédéfini, il fera I'objet d’une validation.

Validation

Si vous inscrivez un numéro d’identifiant déja existant, le message ci-dessous vous
en informera.

Ventes
Identifiant du Année | Type de
vehicule modéle | véhicule | o ca rie 1t arburant
[ IDo1 2009 LoT 1 It 2,40 5 M3+ E o] R1lz4a
1001 200s 7ot =] [i=l |JC =] | [2.20 [6 [ms+ [E=] | [o=] [[rRi32a =

= Des données sur les ventes existent d&ja pour le véhicule 1D01

-, Sélectionnez une valeur dans la liste.
Annee

modéle

Note : La plus petite année modéle possible est 2009.

=

Sélectionnez une valeur dans chacune de ces listes. Type de Catégorie Type de
wehicule

de

véhicule | carrosse =




Vous devez inscrire ce renseignement.

Le format accepté est « 9,99 ».

e

Validation

Si vous utilisez un format inapproprié, le message ci-dessous vous en informera.

Identifiant du Année | Type de I:':Et';'ﬂ'me Type de

o : e ._ | Cylindrée
r | (] i | . e (e :
wehicule modéle | vehicule | o .- . | carrosserie

ID01 200 =lfoT =l [i=l [J. =l | [e4s

1]

m La valeur attribuge Cylindree n'est pas valide

Vous devez inscrire ce renseignement.

I_ Le format accepté est « 9,99 ».

Validation

Si vous utilisez un format inapproprié, le message ci-dessous vous en informera.

MNombre
Cylindrée de
cylindres

ID01 2008 #lfoT =l [i=l [JL =l | [ze 3

Identifiant du Année | Type de I:':Et'zaljrle Type de

vehicule madéle | véhicule Ccarrosserie

wvehicule

1]

m La valeur attribuge Mombre de cylindres n'est pas valide

Vous devez inscrire ce renseignement.

Il 'y a aucun format particulier, mais ce renseignement est limité
trois caracteres.

Sélectionnez une valeur dans chacune de ces Air conditionné

- Type de -
listes. carburant = Faible Composé

émission | chimigue




Emissions

Vous devez inscrire tous les renseignements relatifs aux émissions de gaz a effet de
serre.

Les formats acceptés sont les suivants :
e CO,: 999,99

e N,O :9,99999

e CHy4 :9,99999

Validation (ville)

Si vous utilisez un format inapproprié, I'un des messages ci-dessous vous en
informera.

Nombre Air conditionné Emissions
de Type de - = Ville
y i carburant | Faible mpose | - G =T ==
eémission | chimique 2 2 =g ~-2

Type de

i Cylindrée
BE cylindres

= Lavaleur attribuge Taux CO_ ville n'est pas valide
= Lavaleur attribuge Taux MO ville n'est pas valide
= Lavaleur attribuge Taux CH, ville n'est pas valide

Validation (route)

Si vous utilisez un format inapproprié, I'un des messages ci-dessous vous en
informera.

Nombre - /| Type de Air conditionné Emissions
ol . f ype de o
Cylindrée de carburant | Faible | Composé s
cylindres émission | chimigue

Type de

carrosserie

CO., CH, CO, N,O

= Lavaleur attribuge Taux CO, route n'est pas valide
= Lavaleur attribuee Taux MN,O route n'est pas valide
» Lavaleur attribuge Taux CH, route n'est pas valide




Emissions

Une validation supplémentaire permet de s’assurer que lorsqu’une valeur est inscrite

pour les émissions de N,O ou de CH,4 (ville ou route), chacune de ces données
contient une valeur différente de zéro (0).

Validation (N>-O et CH,)

Si les émissions de N,O et de CH,4 (ville ou route) ne sont pas toutes différentes de

zéro (0) OU si elles sont toutes égales a zéro (0), le message ci-dessous vous en
informera.

Nombre - Emissions
Cylindrée de
cylindres

» Les émissions en N0 et CH, pour «Villes et «Routes doivent toutes &tre différentes de zéro (0} lorsque lune delles est présente

MNombre

A= Inscrivez le nombre d’unités vendues.
vendues

Lorsque vous avez terminé la saisie, vous devez utiliser le bouton
pour que les validations soient effectuées.

Lorsque tous les renseignements sont valides, la ligne est ajoutée dans la grille.

Ventes

Nombre trouveé : 1

Identifiant du Air conditionné

véhicule

ype de

carr urant
&

C
véhicule

0,00000
| lo 0

1
4| |

| woditier || supprimer || copier | |

Modéleprécedent I I Modéle suivant I

| Annuler Enregistrer |

IMPORTANT : Vous devez toujours enregiStrer vos données pour qu’elles soient
transmises au Ministere.



L’utilisation des boutons

Dans I'’écran de saisie des bilans annuels, plusieurs boutans sont disponibles.

2 .I/ sl I -”5"'-'“_1 *

timoner || serprmar ][ copee | NSTTSPRRSSERIN, | MY

lls sont actifs ou non, selon l'utilisation que I'on peut en faire. De plus, un texte

accompagne chacun des boutons et vous pouvez l'afficher en pointant le bouton avec
la souris.
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Pour chaque bouton, vous trouverez ci-dessous le texte d’aide qui 'accompagne et le
contexte d’utilisation.

Rechercher |

+ Texte d’aide
0 Ce bouton permet de rechercher les données relatives aux critéres
sélectionnés.
+ Contexte

0 Ce bouton est disponible uniqguement si tous les critéres de sélection
ont été choisis. Si aucune donnée n’a été inscrite pour les criteres
sélectionnés, une grille vide est affichée.



+ Texte d’aide
0 Ce bouton valide les renseignements inscrits dans la ligne de saisie.
Lorsque tous les renseignements sont valides, la ligne est ajoutée dans
la grille.
+ Contexte
0 Ce bouton est disponible en tout temps, complétement a droite de la
ligne de saisie. Vous devez utiliser ce bouton chaque fois que vous
inscrivez une nouvelle ligne de données pour que les validations soient
effectuées et que la ligne soit ajoutée a la grille.

+ Texte d’aide

o0 Ce bouton permet de modifier les données de la ligne sélectionnée.
+ Contexte

0 Sélectionnez d’abord une ligne dans la grille.

Yentes

Identifiant du Année | Type de ':':atiaﬂne Type de

vehicule modéle | véhicule carrosserie

vehicule

/‘yﬁ' 1001 2009 LoT 1 L
[ N R

o Appuyez sur le bouton pour modifier la ligne.

Ventes Nombre trouvé : 1

Air conditionné

Identifiant du Année | Type de el Tra Type de Ville

e 2 4 Cylindrée de £ = P ——
wéhicule modéle | véhicule ylindr e Wit carburant Efrilst!:_:wﬂ E';'IT_IE;:J'E' CO, N,O CH,
'1001 |2,:0 ls_ M5+ |E - o=l IR13:a;|I|198,00 ||0,00000 '0,00000
4] | 2l
| Modifier; II Supprimer; ” Cnp\erl | Modéle précédent II Modéle suivant. |
I Annulen II Enregistren |
o0 Effectuez les modifications requises.
o Confirmez les modifications a I'aide de I'icone .
o Si vous désirez annuler les modifications, utilisez I'icone .

K7

Note : Les icbnes et sont situées complétement a droite de la ligne en

cours.
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+ Texte d’aide

0 Ce bouton permet de supprimer les données de la ligne sélectionnée.
+ Contexte

0 Sélectionnez d’abord une ligne dans la grille.

0 Appuyez sur le bouton pour supprimer la ligne.

0 Le message suivant vous demandera de confirmer la suppression.

YWindows Internet Explorer |

? ' Désirez-vaus vraiment supprimer cet enredistrement 7
o

Ik | Annuler |

0 Appuyez sur « OK » pour confirmer la suppression ou sur « Annuler »
pour revenir en arriére.

+ Texte d’aide
o Ce bouton permet de copier, en partie, les données de la ligne
sélectionnée.
+ Contexte
0 Sélectionnez d’abord une ligne dans la grille.
0 Appuyez sur le bouton pour obtenir une nouvelle ligne de données
partiellement remplie.
o0 Vous pouvez modifier les données qui ont été copiées.
0 Les données que vous devrez inscrire sont les suivantes :
» L’identifiant du véhicule
» Les émissions de gaz a effet de serre
* Le nombre d’'unités vendues

lModéle précédent

+ Texte d’aide
o0 Ce bouton permet d’afficher le modele précédent dans la liste.
+ Contexte
o Pour la marque sélectionnée, ce bouton est actif uniquement si le
modele affiché n’est pas le premier de la liste.

Modéle suivant

+ Texte d’aide
o0 Ce bouton permet d’afficher le modéle suivant dans la liste.
+ Contexte
o Pour la marque sélectionnée, ce bouton est actif uniquement si le
modéle affiché n’est pas le dernier de la liste.
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Annuler

+ Texte d’aide
o0 Ce bouton permet d’annuler toutes les modifications effectuées depuis
le dernier enregistrement.
+ Contexte
0 Ce bouton est actif en tout temps.

Enregistrer

+ Texte d’aide
0 Ce bouton permet d’enregistrer toutes les modifications effectuées
depuis le dernier enregistrement.
+ Contexte
0 Ce bouton est actif uniquement lorsqu’une ligne a été ajoutée a la
grille ou qu’une ligne a été modifiée.
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Consulter et mettre a jour un bilan

Cette option du menu permet de consulter un bilan annuel, d’en faire la mise a jour
ou de faire la saisie des renseignements relatifs aux ventes.

Il s’agit du méme écran que celui qui est utilisé pour la création d’'un nouveau bilan
annuel. Lorsque vous accédez a la page de saisie du bilan annuel, le nom de
I'entreprise (représentant au Québec), l'année courante et le constructeur
apparaissent automatiquement.

Dvrioppaere nd gurabsds B =y M
r . 21
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Margue : | =Sdactionner une margue> ;{
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Pour poursuivre la saisie des données relatives aux ventes du bilan annuel, vous
devez d’abord choisir une marque et un modeéle parmi ceux qui sont proposés dans
les listes déroulantes, puis appuyer sur le bouton « Rechercher ».

Vous avez alors accés a la grille qui vous permet d’inscrire ou de mettre a jour les
renseignements pour chaque groupe de véhicules correspondant a la marque et au
modéle sélectionnés.

Vante Fomie trouws | 1

I = = = et el - B | B 2 O | S C—

(=== = | == e =

* Voir la section « Créer un nouveau bilan annuel » pour les renseignements relatifs
a la saisie des données.
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Officialiser un bilan

Lorsque le bilan annuel est terminé, vous devez le rendre officiel afin que le Ministére
puisse procéder au calcul des crédits, des débits ou des redevances.

Le menu « Bilan annuel/Officialiser un bilan » vous permet d’effectuer I'officialisation
d’un bilan.

Lorsque vous choisissez cette option, I’écran ci-dessous est affiché.

5 DE GAZ A EFFET DE SERARE

Dutrveloppement dunabde, B.Hluh'-::l i ~ULEE AUTOMOBILES
CULEE AULD IBILEGS

Environmement,
Faune ot Parce

Bilan annuel Rapport Aide Cuither

Officialiser l'inscription des données sur les ventes de véhicules d'un bilan annuel

Entreprise: Nom

Nombre rouve: 1

Statut Date du stamt Responsable

Bilan annusal

o 2010 Hon officiel

oficialiser | | Historique

Vous devez d’abord sélectionner la ligne correspondant au bilan que vous désirez
officialiser.

Nombre trouvé: 1

Bilan annuel Statut Date du statut Responsable

o 2010 Mon officiel 2010-06-11 10:56:53 Helen Chamberland

I Officialiser || Historique I

Annuler || Enregistrern
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Appuyez ensuite sur le bouton « Officialiser ». Cela entraine la modification du statut
du bilan ainsi que I'inscription de la date du statut et du nom du responsable.

Nombre trouvé: 1

Bilan annuel Statut Date du statut Responsable
o 2010 |Oﬁ'|cie| 2010-06-21 11:35:32 Helen Chamberland
Officialiser | I Historique I

Annu Ier/l,* Enregistrer

IMPORTANT : Vous devez toujours enregistfer vos données pour qu’elles soient
transmises au Ministere.
L’historique d’un bilan annuel

Le bouton « Historique » vous permet de consulter les changements de statut pour le
bilan sélectionné.

Diveloppement durable, =aivlig® e DE GAX A EFFET DE SERRE
Environmement, enuviro CULEE AUTOMOBILES
Faune et Parce
éb E3ER
Qu €Cram

Bitan annuel Rappot Asde Quitter

Historique des statuts d'un bilan annuel

Entrapnse:  Genhille abeillia
Bilam annusl; 2010

Hombre frouvé: 3

Date du statut Responsable
| Man official J010-06-21 1551 46 Chantal Beauligu
Oifficial 2010-06-21 15:51.32 Helen Chamberland
| Man officisl 2010-06-11 10:56:53 Halen Chamberand
Québec 58

£ Gouvernement du Québec, 2010

Appuyez sur le bouton « Retour » pour revenir a I’écran précédent.
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Le rapport sur les ventes, les crédits et les redevances

Ce rapport vous permet de consulter les résultats des calculs effectués pour obtenir
les crédits, les débits ou les redevances de votre entreprise.

Lorsque vous accédez a cette option de menu, le nom de I’entreprise (représentant
au Québec) apparait automatiquement. Vous devez sélectionner 'année modele pour
laguelle vous désirez obtenir le rapport, puis appuyer sur le bouton « Produire le
rapport ».

Dirveloppement durable, = | B * EMIBSIONGE DE GAZ A EFFET DE SERRE
Environnement, e’_‘lll‘-”IJ DES YVEHICULES AUTOMOBILES
Faune of Parce - - Bilam pranissl
b EaEx e
QUé E€Ceama B e

Bitan annuel Rapport Alde Cuitter

Rapport sommaire sur les ventes, les credits et les redevances

Paramétres du rappon

Entreprise:

annge modele: | 2009 *I

Produire le rappart

Si aucun calcul n’a déja été effectué, le rapport s’ouvrira et affichera uniqguement un
message d’information.

Dwérvelo ppement durabile, C *» EMISSIONS DE GAZ A EFFET DE SERRE
Environnement, Eﬂk!lrd EI'_'.'-“'JEH'-: '.II.EF.IF-:.IT-L'IIIE.'?HLE"-
Faune ot Parcs Bilnm omnus!
éb £3Ea i
QU €Cram — et T

Bilan annual Rappon Adae Quitter

Rapport sommaire sur les ventes, les crédits et les redevances

Les données actusllement disponible ne permettent pas de produse de rapport, Weullez réassayer plus tard

16



Si, au contraire, un calcul a déja été effectué, vous obtiendrez la liste des véhicules
de 'année modeéle et les résultats des calculs par catégorie.

LR EL

D ] AL s EWiRSIOME Dk AR A LEERT Dk
[ iieigy—— CER FEHMIQLES AVJOMONILESR
E3ER [own g
LT -
Rapport sommaine sur les ventes, ks orédits ou les redevanos pos Fansste modéle 2009
[ eerris azsalls Catngorm - 1
Deamiser caloul :

Constroaiesr - Tonsineseur 1

Emimicn de CO%| Honbre

Type os Ak condHanni

Anrds [ISentitan oo veakcas Margas [T Typada| Typeds |Cpindres| Kamss | Trae, |
04 BHAA AT | E R TR T e WindEe | CWDLWE] | FRDKE | Cofpok Ve AoUM | U
| exiingrs wTemnicn | chimigue RLte Ty
L e | Lﬁn:-: = L ] [ - E =] HETH R S 5]
B |CHCAR e | ] R T 2 & - 5] N ES
Cridd { debi en m-niwm Tz Pl an e ':-i
N e A ﬂ:wﬂ Hofiw manlfiss agurvaleni ooz Cox i OO | Paf &g Fout s |
COZ 8% b Ealigs gk B I8 EFONE | BEuF 18 SXNg 00 | Seminds 0 = % sibiEus ealageenw ||
0,88 100 500000 8 |
v Rk CE LR T T 3

Vous devez fermer la fenétre du rapport pour revenir a I'application.

L’aide en ligne

L'option de menu « Aide » vous permet d’atteindre ce document a partir de

I'application.

Quitter

Cette option de menu vous permet de quitter I'application et affiche la page d’accueil
du site Internet du Ministere.
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Annexe |

Les listes de valeurs permettent de faciliter la saisie tout en assurant I'uniformité des
données. Pour chaque liste offerte, vous trouverez ci-dessous les valeurs possibles
pour la saisie d’un bilan annuel.

Année modeéele
e 2009 a ..

Les années modeéles disponibles dans cette liste correspondent aux cing années
précédant I'année du bilan, a 'année du bilan et a la suivante.

Par exemple, pour un bilan annuel de 2015, les années de la liste seront 2010,
2011, 2012, 2013, 2014, 2015 et 2016.

Note : La plus petite année modéle possible est 2009.

Type de véhicule

e LDT
e MDPV
e PC

Catégorie de véhicule
o 1
o 2

Type de carrosserie

e 06 o 0 ¢ 0 0 0 o o o
0

Type de carburant
e D

e E
e X
o 7

Air conditionné
e Faible émission
o O
o N
o X (s’il n’y a aucun dispositif d’air conditionné)
¢ Composé chimique
o0 R134a
0 S. O. (s’il 'y a aucun dispositif d’air conditionné)

18



	Table des matières

	Introduction
	Créer un nouveau bilan annuel
	La grille de saisie en détail
	Les renseignements à inscrire et leur validation

	L’utilisation des boutons
	Consulter et mettre à jour un bilan
	Officialiser un bilan
	L’historique d’un bilan annuel

	Le rapport sur les ventes, les crédits et les redevances
	L’aide en ligne
	Quitter
	Annexe I

